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명 칭 특 징

Convention
(Conference)

- 정보전달을 목적으로 하는 정기집회

- 본회의와 분과회의 등을 포함하여 전시회가 함께 열리기도 함
※  컨벤션은 정기적인 총회 성격이 강한 반면 컨퍼런스는 과학·기술 분야 등에서 새로운 지식
습득 및 문제해결을 목적으로 함

Congress
- 유럽이나 국제행사에서 자주 사용

- 컨퍼런스와 성격이 유사하며 참가인원도 매우 다양함

Forum
-  제시된 한 가지의 주제에 대해 상반된 견해를 가진 동일분야의 전문가들이 사회자의 
주도하에 청중 앞에서 벌이는 공개 토론회

- 청중이 자유롭게 토론회에 참여할 수 있으며 사회자가 의견을 종합함

Symposium
- 제시된 안건에 대해 전문가들이 다수의 청중 앞에서 벌이는 공개 토론회

- 포럼에 비해 다소 형식을 갖추며 청중의 질의 기회도 적게 주어짐

KOREA INSTITUTE OF ORIENTAL MEDICINE

01 학술행사의 종류1)

1) 『국제협력 매뉴얼』, (행정안전부), pp. 57, 2009
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명 칭 특 징

Lecture
- 한 사람의 전문가가 일정한 형식에 따라 강연

- 청중에게 질의 및 응답시간을 주기도 함

Seminar
- 주로 교육목적을 띈 회의

-  참가자 중 한사람의 주도 하에 특정분야에 대한 각자의 지식이나 경험을 발표,

    토의하는 회의

Workshop
- 총회의 일부로 조직되는 훈련목적의 회의

-  30~35명의 소그룹 형태의 모임으로 특정문제나 과제에 관한 새로운 지식, 기술, 
통찰방법 등을 서로 교환함
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가. 학술행사 준비 순서도 (Flow Chart)

단 계 주요 내용 추진 일정2)

행사 기획

• 주제, 목적, 발표 내용, 일정 및 장소, 발표자 및 참가자 등 

    회의의 기본 계획 수립

• 담당 실무자 지정 (필요시 TFT 구성)

D-6개월

~1년

행사 계획안 수립
• 국내외 좌장 및 연자 섭외용 안내자료 작성 (국·영문)

• 행사 계획안 작성
D-6개월 부터

VIP 및 좌장, 연자 섭외
• VIP(축사자 등), 좌장 및 발표연자 섭외

• 연자별 CV, 발표주제 수집
    ※ 해외 저명인사의 경우 조기섭외가 필요할 수 있음

최소 D-6개월

분야별 행사준비

• 후원명칭 및 보수교육

• 해외인사 초청

• 홍보물 제작 및 홍보

• 행사 진행

D-2개월

현장진행계획 수립 • 행사진행인력 확보 및 업무분장 D-10

리허설 및 해외연자 입국
• 행사진행 전체 리허설 진행

• 해외연자 입국 안내
D-1

행사 개최 • 행사진행, VIP 영접, 오·만찬 진행 D-day

해외인사 
기관방문 및 회의, 출국

• 해외연자 기관방문 및 회의, 출국 진행 D+1

평가 및 결과보고 • VIP 및 주요 참가자 감사편지 작성 및 결과보고 D+7

KOREA INSTITUTE OF ORIENTAL MEDICINE

02 학술행사 준비절차

2) 행사 규모에 따라 일정은 유동적임
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나. 단계별 세부 준비사항

(1) 행사 기획 | D-6개월~1년

- 행사 종류, 주제, 목적, 규모, 일시 및 장소, 참가대상 선정

- VIP(축사자, 장·차관, 기관장, 협회 및 학회장, 저명인사) 및 좌장, 연자 후보 선정

※ 행사의 성격 및 규모에 따라 별도의 행사 추진 TFT 구성 가능

(2) 행사 계획안 수립 | D-6개월 부터

- 국내외 좌장 및 연자 섭외용 행사 안내자료 작성(국·영문) 

•�행사명�및�주제,�개최배경�및�목적,�일시�및�장소,�프로그램(안),�초청�내역(항공료,�초청

기간�등)�등�포함하여�2~3페이지�내외로�작성�(해외�인사의�경우�MS�Word�혹은�PDF로�작성)

- 행사계획안 작성(국문, 예산 포함)  참고자료 1 (p.58)   

•�개최�배경�및�목적,�개요,�후원기관,�개최연혁,�프로그램(안),�소요�예산(안)�등

※ 소요예산(안)은 내부 계획에만 기재

•�행사�프로그램�확정시까지�수시�업데이트(버전별로�관리)�후�행사�2개월�전�최종�행사�

계획안�내부결재�득�� 참고자료 2 (p.64)

(3) VIP 및 좌장, 연자 섭외 | 최소 D-6개월

������

- 대상 : 장·차관 등 정부부처 인사, 기관장, 관련 협회장 및 학회장, 저명인사 등

- 주요역할 : 개회식 참석 (축사 및 기념촬영 등)

- 섭외절차 및 방법

�����

-   사전 확인 사항�:�축사�원고,�연락처(수행인�혹은�운전기사),�차량번호(경비실�전달),�

�����������������������도착�및�이석�시간,�오·만찬�참석�여부�등

�

승인 여부 확인 및 확정

(공문 생략 가능)

전화 및 e-mail로 
실무자에게 사전 
협조 요청

공문으로 협조 요청

(기본계획안 첨부)

VIP 섭외
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�������

- 대상 : 국내외 각 분야 전문가

- 역할 : 

•�좌장�:�세션별�연자�소개�및�토론�진행

•�연자�:�발표,�질의응답�및�토론�참석

- 섭외절차 및 방법

       ※ 공식 초청장은 국·영문 레터 헤드에 작성, PDF로 변환하여 e-mail 송부   

- 공통 확인 사항 :  연락처, 사진, 자문료명세서, 도착 및 이석 시간, 오·만찬 참석 여부, 

여권 사본(해외), 항공권 Invoice(해외) 등

- 연자 제출 서류 :  약력(CV), 발표제목, 발표자료 (프로시딩 인쇄에 무리가 없도록 최소 

2주 전까지 수신)

후보 명단 작성(2~3배수)

1차 섭외 메일 송부(기본계획안 첨부)  참고자료 3 (p.65)

우선순위로 섭외

참석 확정시 초청장 및 가이드라인 송부   참고자료 4 (p.66), 참고자료 5(p.68)

좌장 및 연자 섭외
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| 중국 인사 비자발급을 위한 구비서류 |

   중국 인사 초청 시 한국 입국 비자 발급을 위해 초청장은 원본을 우편으로 송부

해야 함 (2009년부터 공증절차는 폐지됨)

     - 우편 발송 서류 : 

• 기관장 명의의 초청장 원본 (초청사유와 귀국보장 각서 내용 포함)

•�사업자등록증명 사본 (회계팀 통해 발급)

   주중국대한민국대사관 홈페이지를 참고하여 비자 종류별 필요 서류 확인 요망

※ 자세한 사항은 주중국대한민국대사관 홈페이지 → 영사 → 사증 → 사증신청, 발급 절차 안내 참고

Tip

(4) 분야별 행사 준비

구분 내용

후원명칭 및 보수교육 후원명칭 사용승인 및 대한한의사협회 보수교육 승인 절차 진행

해외 인사 초청 호텔 , 항공권, 자문료 등

홍보물 제작 및 홍보 포스터, 초청장, 언론홍보, 푸쉬메일, 사전등록 웹페이지, 현수막, X배너, 
가로등 배너, 명찰, 행사 진행용 PPT 등

행사 진행 통역, 좌석배치 및 명패, 대한한의사협회 보수교육 평점인정 관련자료, 원내 안내, 
다과, 사방화, 기타 안내, 현장 등록, 사회, 오찬, 만찬 등

����

- 후원명칭 사용승인 요청 공문 발송  참고자료 6 (p.74)

•���미래창조과학부,�보건복지부,�국가과학기술연구회,�대한한의사협회,�대한한의학회�등�

관련�부처�및�기관에�후원명칭�사용�승인�요청�공문과�필요서류�발송

후원명칭 및 보수교육 | D-2개월
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대 상 필요 서류

미래창조과학부

① 후원명칭 사용승인 신청서 (별지 제1호 서식)

② 행사 계획서    ③ 기관 현황    ④ 그 밖에 필요하다고 인정되는 서류 (생략 가능)
※            국가법령정보센터 → 행정규칙 → ‘후원명칭’으로 검색 → ‘미래창조과학부 후원명칭 
     승인에 관한 규정’ 참고

보건복지부

① 후원명칭 사용승인 신청서 (별지 제1호 서식)    ② 행사 계획서   ③ 기관 현황

④ 기관 사업자등록증 사본    ⑤ 그 밖에 필요하다고 인정되는 서류 (생략 가능)
※  국가법령정보센터 → 행정규칙 → ‘후원명칭’으로 검색 → ‘보건복지부장관 우등상 
     수여 및 후원명칭 사용 승인에 관한 규정’ 참고 

국가과학기술연구회 행사 계획서

대한한의사협회 행사 계획서

대한한의학회 행사 계획서

 ※ 후원명칭 사용 승인 공문 수신 후에 홍보물(포스터 등)에 CI 활용 가능

-�대한한의사협회 보수교육 승인 요청 공문 발송�� 참고자료 7 (p.75)

•���한국한의학연구원은�2013년부터�대한한의사협회의�보수교육기관으로�지정

•���매년�11월�말�원내�담당부서에서�차년도�보수교육�계획서를�제출하며,�이�때�제출한�

교육에�한해�보수교육�신청�가능

 ※ 계획서 제출 후 미실시 교육에 대해서는 추후 소명서를 제출해야 하므로 신중히 신청

•���행사실시�30일�전�공문으로�보수교육�계획서�제출�후�승인공문�수신

•���보수교육�카드는�홍보협력팀�혹은�대한한의사협회�측에�요청(무료)

•���대한한의사협회�보수교육�승인�요청�공문�발송��

-�호텔, 항공권, 자문료 등 지원범위 확정

호텔

•���호텔�지원�기간�확정�:�일반적으로�‘입국일�+�행사기간�+�출국일’�간�제공

•���조식�포함하여�예약�및�필요시�호텔�차량�이용�가능�여부�확인

•���사전에�해외�연자에게�호텔�홈페이지�주소�제공

※ 일반적으로 1인 1실 제공, 주위 편의시설이 갖추어진 곳으로 결정

해외 인사 초청 | D-2개월
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항공권

•���일반적으로�왕복/이코노미�석으로�지원

•���직위,�경력,�국제적�명성�등을�고려하여�비즈니스�석�제공�가능
 ※행사 계획안에 ‘지원 내역 및 사유’를 기재하여 기관장 결재를 득해야 함

•���항공권�지원�방법

① 주최 측 직접 구매

예약정보 
취 합

여권 사본, 출국도시 및 공항명, 
희망 입출국일시 등

스 케 줄 
검 색

2~3개 정도의 스케줄 확보

스 케 줄 
선 택

초청대상에게 스케줄 송부 및 
최종 스케줄 선택

가 예 약 최종 결제일까지 가예약 유지

최종 확인 
및  결제

성명, 공항, 입출국일시 등 최종 확인 
기관 항공권 전용 법인카드로 결제

송 부 e-ticket 송부

② 해외인사 직접 구매

예약진행 
안 내

입출국일 및 항공클래스 안내 후 연자/
좌장이 직접 항공권 검색

내역 확인
연자/좌장이 검색한 스케줄 및 
항공료 정보를 기관에 송부

스 케 줄 
검 토

기관은 해당내용이 타당한지 
검토 후 예약 승인

제출 서류 
안 내

여권 사본, e-ticket 사본, 
항공료 명세서, 통장정보 등 제출 요청

행사  후 
송 금

행사 종료 후 연자/
좌장 계좌에 항공료 입금

※ 행정 처리의 편의상 주최 측 직접구매가 일반적임.
※ 항공권 문의처 : 유니콘 여행사 (042-867-0300), 하나투어 (042-870-3618)

| 호텔정보 |

호텔명 위 치 객실 요금 비 고 홈페이지

대전

롯데시티호텔 대전 DCC 인근 132,000
조식별도

18,400원
www.lottehotel.com/city/
daejeon

호텔 ICC DCC 인근 59,400 조식 포함 hotelicc.com

호텔리베라 유성 유성 121,000
조식별도

20,000원
www.shinan.co.kr/yusong/
index_yuseong.asp

호텔인터시티 유성 121,000
조식별도

20,000원 www.hotelinterciti.com

누보스타
레지던스 호텔

정부청사 인근 66,000 조식 포함 www.nuvostar.net

서울

베스트웨스턴
국도 호텔

을지로4가 132,000 조식 포함 www.hotelkukdo.com

코리아나호텔
광화문·시청 
인근

156,090 조식 포함 www.koreanahotel.com

티마크호텔 명동
충무로·명동 
인근

121,000 조식 포함 www.tmarkhotel.com

※ 요금단위 : 원 (VAT 포함)

Tip
('15년 1월 기준)
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자문료

•���기관의�자문료�지급�규정에�따라�지급함

•���국내인사의�경우�자문료�명세서(� ☞ 참고자료 13 (p.99) �)에�서명을�득한�후�지급신청을�통해�계좌

이체로�지급함

•���해외인사의�경우,�입국�후�자문료�명세서(� ☞ 참고자료 14 (p.101) �)에�서명을�득한�후�원화 현금으로 

현장 지급함�(전도자금�신청�필요)

•���해외인사는�증빙서류로�여권 사본을�반드시�요청함

•���행사�종료�후�지급신청�및�전도자금�정산

-�강연·자문료는�건당�총액이�25만원�초과의�경우만�과세(소득세·주민세�원천징수)함

-�동일�주제(행사)로�2회(일)�이상�강연(자문)시�총액을�‘기타소득�대상금액’으로�봄

-��외국인�소득세는�‘거주여부’에�의거�과세하되,�거주자는�무조건�과세하며�통상�비거주자는�

183일�이상�체재시만�과세(20%)함

※ 거주자 : 국내에 주소를 두고 있거나, 1년 이상 거소(임시 거주 장소)를 둔 자

※ 183일 이상 체재일수 적용 국가 : 미국, 프랑스, 일본, 중국, 독일, 러시아, 이태리, 스위스 등

-�강연·자문료�지출발의�시,�세금이�포함된�총�금액으로�기입�

| 원고료, 강사료 및 자문료 산정 기준|

구 분 지급 기준 지급액

원고료
원고지 1매 (200자) 5,000원 이내

A4 용지 1매 (80칸, 20줄) 20,000원 이내

강사료 및 자문료

(1일 4시간 이내)

S급 장ㆍ차관, 기관장, 저명인사 등 500,000원 이내

A급 책임급ㆍ부교수ㆍ4급 이상 400,000원 이내

B급 선임급ㆍ전임강사ㆍ5급 이상 300,000원 이내

C급 내부강사ㆍ9급 이상, 기타 200,000원 이내

참고 1.   위 기준금액에는 교통비를 제한 금액으로 강사료 및 자문료 외에 여비규정에 준하여 S, A등급은 

책임급, B급은 선임급, C급은 원급에 준하여 왕복교통비를 지급할 수 있음. 단, 체재비는 강사료 

및 자문료와 중복지급 할 수 없음

2. 강사료는 4시간 초과 시 1일 2시간 기준 100,000원 이하로 추가 계상 가능

3.  해외전문가 활용에 따른 강사료 및 자문료는 위 기준금액에 여비규정에 의한 여비를 추가로 계상

하여 지급할 수 있고, 해외 저명인사의 경우 원장의 결재를 거쳐 상기 기준과 별도 기준을 적용

할 수 있음
한국한의학연구원 규정  실행예산 편성 및 변경 요령 (Ⅳ-9-2) - (별표3)

Tip
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- 각종 홍보물 제작, 온/오프라인 홍보, 사전등록 준비 등  

각종 홍보물 제작

•���일반적으로�아래와�같은�홍보물�제작이�필요하며�종류�및�수량은�행사�규모를�고려하여�

결정

< 개원 기념 심포지엄 기준 홍보물 제작 목록 >

구 분 종 류 고려사항 수량 / 완료시점

사전
홍보

포스터
행사의 이미지와 격을 결정짓는 중요 요소이며 가장 먼저 제작하여 
홍보에 활용. 이후 모든 홍보·제작물에 동일한 디자인 적용

200부 / 행사 2개월 전

초청장 (+봉투) 기관장 인사말, 행사개요, 일정, 찾아오시는 길 등으로 구성 2,000개 / 행사 2개월 전

신문광고 민족의학신문, 한의신문 등에 신문광고 게재 1회 / 행사 2주 전

홈페이지 팝업 배너 기관 홈페이지 팝업창에 게시 1개 / 행사 1개월 전

푸쉬메일
이메일로 보내는 온라인 초청장으로 사전등록 홈페이지 및 기관
홈페이지링크를 걸어 사전등록 유도 및 홍보

1개 / 행사 1개월 전

사전등록 홈페이지
(필요시)

행사개요, 프로그램, 오시는 길, 사전등록 등 제작 1개 / 행사 1개월 전

참가 신청서 (필요시) 현장 등록 시 필요한 신청서 행사 1주일 전

포스터 및 초청장 발송 인쇄업체에 DM발송 의뢰
DB 명단분 / 
행사 1개월 전

행사장
게시 및
배치

현수막 회의실, 연구원 내외부 등에 설치
정문, 건물입구, 
행사장 내부 / 
행사 2주 전

X배너 행사장 주변에 설치 3개 / 행사 1일 전

가로등 배너 구암관 앞 경사로에 설치 3세트 / 행사 2주 전

프로시딩 축사, 개회사, 발표자 이력, 프로그램, 발표원고, (초록) 등 수록 300부 / 행사 1주 전

명찰 
(참가자, VIP, STAFF)

참가자용과 STAFF용 구분, 현장등록용 빈 양식 제작
등록자수 + α / 
1일전까지

행사 진행용 PPT 진행순서 안내 PPT(수정 가능한 형태로 제작) 행사 1주일 전

홍보물 제작 및 홍보
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| 사전 홍보 |

•���주요�참가대상�및�관련�단체,�업체,�학교�등�홍보�대상자�선정�등

•���우편주소�및�e-mail�주소�명단 업데이트 (기관�홍보물�발송명단�참고)

•���관련�기관�웹페이지�및�내부�홍보를�위한�협조공문�발송�(필요시)

•���구체적�홍보계획�수립

①��초청장�및�푸쉬메일�:�초청장�우편발송�및�푸쉬메일�발송�(푸쉬메일�코딩�및�발송은�외부

업체�활용�가능)

②��웹페이지�:�관련�웹페이지를�별도로�제작하여�행사�정보�및�프로그램을�수록하고�홍보,�사전

등록�기능을�추가하여�참석�규모�예측

③��언론광고�:�신문광고�(민족의학신문,�한의신문�등�한의계�언론사�홍보�위주),�보도자료�작성�

및�배포,�방송사�등�대중매체�활용

④�관련단체�:�관련�학회,�세미나,�컨퍼런스�등�홈페이지�커뮤니티�적극�활용

● 포스터

포스터의 이미지는 준비한 국제행사와 

우리 연구원의 이미지 및 위상을 상징적으로 

보여주는 요소이므로 전문가의 도움을 받아 

세심하게 준비하는 것이 중요합니다.

※  후원기관의 CI는 반드시 후원명칭 사용승인 후, 홍보물에 

게재 가능합니다.
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● 초청장

● 초청장 봉투
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● 언론홍보

한의신문 하단 지면광고 (245*100mm)

< 한의계 언론사 연락처  >

신문사 가격 연락처 홈페이지

한의신문 3단통칼라(1회) : 440,000원
02) 2657-5080 

papa100@chol.com

http://www.akomnews.com/

popup_ad.php

민족의학신문 3단통칼라(1회) : 450,000원
02) 826-6456

mjmedi@mjmedi.com 

http://www.mjmedi.com/

com/ad2.html

    ※ 2015.1월 기준.

민족의학신문 하단 지면광고 (245*115mm)
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● 푸쉬메일

온라인�등록신청이�가능한�푸쉬�

메일(행사������홍보메일)을�����행사������1달여��

전부터�2~3차례에�걸쳐�보내면�

행사를�알리는데�효과적입니다.
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● 사전등록 웹페이지

● 현수막

온라인�사전�등록자들의�명찰을�

사전에�제작하여�행사�당일�혼잡을�

줄일�수�있습니다.
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● X배너                                                      ● 가로등 배너
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● 명찰

● 행사 진행용 PPT

< 인쇄물 제작 업체 연락처  >

업체명 전화번호 업체명 전화번호

금강인쇄사 042-484-7403~4 ㈜줌애드 042-624-2009

㈜비쥬얼스톰 042-223-8581 신진기획 042-638-7887

부운디자인 042-255-6225 이매지네이션 042-252-0406~7

청맥기획 042-487-2589 참기획 042-861-6380
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| 통역 |

•���필요시�동시통역을�준비하여�참석자들이�해외연자들의�발표를�이해하는�데에�어려움이�

없도록�함

•���원활한�통역을�위하여�행사�3일~1주일�전까지�프로그램,�축사�및�개회사,�발표�자료�등을�

통역사에게�전달하여�행사의�순서와�발표내용을�사전에�숙지하도록�함

•���통역부스는�행사�전날�설치하며,�위치는�동선에�방해가�되지�않도록�선정

< 통번역 업체 >

업체명 전화번호 담당자

IT동시통역센터 02-6243-9119 www.itranslator.co.kr

중앙대학교 통역번역연구소 02-820-6368 www.itri.cau.ac.kr

한국번역 02-3755-0515 www.koreatranslation.com

팬트랜스넷 02-778-2028 www.pantrans.net

| VIP 의전  |

•���행사�시작�최소�10~20분�전�도착�하도록�안내�(시작�1시간�전�확인전화)

•���도착�직후�접견실(원장�접견실�혹은�대기실)에서�원장�및�보직자�등�접견

•���행사장�내�참석자�착석�완료시�원장�및�보직자�등과�함께�행사장�입장�안내

| 좌장 및 연자 의전  |

•���행사�당일�시작�20여분�전�도착�하도록�안내�(시작�1시간�전�확인전화)

•���해외�좌장�및�연자의�행사장�이동수단�준비

•���행사장�도착�시�대기실로�안내

•���행사장�내�참석자�착석�완료시�행사장�입장�안내�(VIP�입장�전�착석완료)

행사 진행
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| 좌석배치 및 명패 |

•���의전과�관련하여�행사�진행시�중요한�요소�중�하나로서,�지위의�고하에�따라�높은�지위의�

인사를�가운데에�배석하고�지위의�순서대로�오른쪽,�왼쪽으로�번갈아가며�배석

•���좌석에�이름표를�부착하여�자리를�표시하고�해당하는�자리로�안내

      ▶ 좌석배치 예시

내부 2 외부 4 외부 2 원장 외부 1 외부 3 내부 1

▶ 좌석 이름표 예시

행사장 예 시

구암관 대강당

및 제마홀

Xi yuan Hospital of CACMS
Xu Hao

Korea Institute of Oriental Medicine
Hong Gil-dong

구암관 대강당 기준 가로 14cm×세로 3.2cm

- 구암관 대강당 좌석에는 이름표를 넣는 틀이 있음
- 제마홀 좌석에는 양면테이프를 이용하여 좌석 위쪽에 부착

무   대

스  크  린
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▶ 명패 및 좌장석 세팅 예시

| 재미있는 의전 이야기3)|

   의전의 기본은 오른쪽(Right)이 상석이라는 것이다. 행사를 host 하는 주빈의 

경우 손님에게 상석인 오른쪽을 양보한다. 정상회담 시 방문국 정상에게 상석인 

오른쪽을 양보하며, 같은 원리로 다자 정상회의 시 정상회담을 자기 숙소에서 

host하는 측은 상대 정상에게 상석을 양보하게 된다.

Tip

국내 개최행사

(대통령 기준 상석에(우측) 미국대통력 배석)

미국 개최행사

(미국 대통령 기준 상석에(우측) 한국 대통령 배석)

3) ‘의전의 기본원칙’ (외교부), pp.11, 2011

좌장석에는 명패와 생수, 노트, 펜, 

연자 명단 및 소개 시 참고할 이력 

등을 배치합니다.
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| 대한한의사협회 보수교육 평점인정 관련 자료 |

•���학술행사�당일�등록대에서�보수교육�평점인정카드와�보수교육�평가�설문지를�배포하여�

행사�종료�후�설문조사지와�카드의�‘교육기관보관용’�부분(왼쪽)�회수

•���회수한�카드로�평점이수내역표를�작성�후�원내담당부서(홍보협력팀)에�제출

•���보수교육�평가설문을�실시하여�원내담당부서(홍보협력팀)에�설문결과�제출   

▶ 보수교육 평점카드
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▶ 보수교육 평가 설문

보수교육 평가 설문

1) 보수교육 행사진행에 대하여

평가항목 설문결과

교육기획 
적절성

⑤ 매우 만족 ④ 만족 ③ 보통 ② 불만 ① 매우 불만

수강신청 
용이성

⑤ 매우 만족 ④ 만족 ③ 보통 ② 불만 ① 매우 불만

교육비 
적절성

⑤ 매우 만족 ④ 만족 ③ 보통 ② 불만 ① 매우 불만

강의시설 
편리성

⑤ 매우 만족 ④ 만족 ③ 보통 ② 불만 ① 매우 불만

행사진행 
만족도

⑤ 매우 만족 ④ 만족 ③ 보통 ② 불만 ① 매우 불만

2) 강의내용에 대하여

평가항목 설문결과

강의자료 완성도
(이론기반충실도/

강의자료 활용도)
⑤ 매우 만족 ④ 만족 ③ 보통 ② 불만 ① 매우 불만

강사설명 충실도
(질의응답성실도/

원활한 의사소통)
⑤ 매우 만족 ④ 만족 ③ 보통 ② 불만 ① 매우 불만

강의시간 적절성 ⑤ 매우 만족 ④ 만족 ③ 보통 ② 불만 ① 매우 불만

강의목표 달성도
(임상활용가능성/

적절한 수가창출성)
⑤ 매우 만족 ④ 만족 ③ 보통 ② 불만 ① 매우 불만

강의 추천여부 ⑤ 매우 만족 ④ 만족 ③ 보통 ② 불만 ① 매우 불만
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| 원내 안내 |

•���원내�각�층�게시판에�포스터�게시�–�1개월~2주일�전

•���연구원�포털�교육·행사�일정�게시판에�안내�글�게시�및�안내�e-mail�송부�–�2주일�전

•���DID�안내문�게시�–�2주일�전�(담당부서�:�홍보협력팀)   

•���행사장�주변에�포스터�및�현수막,�X배너�게시�–�1일�전

•���원내�안내방송�실시�-�당일�행사�30분,�10분,�5분�전�(방송장소�:�구암관�지하1층�방재실)

▶ 포털 교육·행사 일정 게시판 안내 글 예시
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▶ 이메일 예시
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▶ 안내방송 멘트 예시

( 주관부서 )에서 / 알려드립니다. //

잠시 후 ( 행사 시작시간 )시부터 / ( 행사 장소 )에서 /

( 행사 주제 )를 주제로 / 

( 행사명 )이 진행되오니 

연구원 분들의 많은 참석 바랍니다. //

참석 체크는 / 연구원 신분증으로 확인하오니, /

꼭 신분증을 지참하시기 바랍니다. //

본 행사는 교육학점 (      )학점이 부여되고 /

대한한의사협회 회원들께는 / (      )평점이 주어집니다. //

또한, / 오후 세션은 / 

( 행사 장소 )에서 진행되오니 / 참고하여 주시기 바랍니다. //

다시 한 번 알려드립니다. //

( A 파트 반복 ) 

감사합니다.

A

오후장소 변경 시 안내
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| 다과 |

•���과자,�초콜릿,�사탕,�음료,�차,�커피�등�다양한�다과를�준비함

•���대규모�행사의�경우�베이커리�등의�다과�케이터링을�활용하여�행사의�격을�높임

���(컵과일,�케이크,�샌드위치,�쿠키,�빵�등)

< 다과 업체 >

업체명 연락처

슬로우브레드 042-861-0425

랑희 070-8723-6315

베이커리 별 042-864-0045
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| 사방화 |

•���행사장�곳곳마다�사방화�등�꽃�장식을�적절하게�배치하여�행사장의�분위기를�고취시킴

•���다과테이블,�접수대,�단상,�좌장�책상�등�장식

•���VIP,�좌장,�연자�등을�대상으로�코사지를�준비할�수�있으며,�이�경우�코사지는�옷이�

상하지�않는�방식으로�제작

< 사방화 업체 >

업체명 전화번호

이츠플라워 042-862-5858

라사본플라워 042-488-5421
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| 기타 안내 |

•���원내�교육�참석�체크를�여러�번�해야�하는�경우에는�관련�안내문�부착

•���행사장�및�식당�위치�안내문�등을�행사장�곳곳에�부착

•���구내식당�이용�시�식권을�지급하여�식수�확인(외부�참석자에게만�지급)

▶ 원내 교육 체크용 안내문 예시

▶ 행사장 가는 길 안내문 예시
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▶ 점심식사 안내 예시

▶ 식권 예시

한·중 전통의학 국제심포지엄

•전통의학의 계승과 창신

  한국한의학연구원 구내식당 식사 이용권
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| 현장등록 |

•����사전등록을�하지�않았을�경우,�행사장�입구에서�현장등록을�실시하여�참석인원을�파악함

•���개인정보보호법에�따라�불필요한�개인정보는�수집하지�않도록�하며,�수집�시�개인정보�

수집�동의란을�만들어�확인을�받아야�함

▶ 현장등록표 예시
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| 사회 |

•���일반적으로�국제회의의�경우�사회는�영어로�진행하며�필요시�한국어로�진행하되�동시

통역을�활용할�수�있음

•���원활한�진행을�위해�대본은�A5사이즈로�소지�및�사용이�쉽게�제작함

● 09:50~09:55 장내정리

-      Distinguished guests, / ladies and gentlemen. //

   May I have your attention, / please. //

- ( 행사명 ) / will begin soon. //

- Please join us inside / and take your seats. // (Repeat)

- Thank you. //

● 09:55~10:00 착석안내멘트

- Distinguished guests, / ladies and gentlemen, //

- The symposium / will begin shortly. //

- Please come in / and take your seats / at this time. //

- Thank you very much / for your cooperation. //

● 10:00~10:15 진행 안내 및 개회

- Good morning, / distinguished guests, / ladies and gentlemen. //

-  My name is / ( 사회자 이름 ) / at ( 소속 부서 ) /

   of Korea Institute / of Oriental Medicine. //

- It is an honor for me / to participate in / and host this symposium. //

-   I'd like to thank all of you / for taking time / 

   out of your busy schedules / to be with us today. //

- We’d like to extend / our warmest welcome / to all of you. //

- Welcome to ( 행사명 ) / titled ( 주제 ). //

-  Before we start, / please turn off your cell phones /

   or put it on vibrate mode. //

- During the symposium, / English-Korean / simultaneous interpretation

    service / is being provided. //

- Please tune / into the appropriate language channel / on the receiver /

   to hear the interpretation. //

- 영문 사회 멘트 예시 -
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| 참석자 소개 | (생략 가능)

-  Before we start, / I would like to introduce ( 이름 ), / 

   ( 직위 ) of ( 소속 ). //

-  Please welcome ( 이름 ) / with a big round of applause.

   Thank you, ( 이름 or 직위 ).

| 개회사 |

- And now, / let us begin / the opening ceremony of / ( 행사명 ). //

-  First of all, / It is my great pleasure / that I introduce to you /

   ( 기관장 이름 ), / the president / of Korea Institute of Oriental Medicine. //

-  Ladies and Gentlemen, / please welcome / President ( 성 ) / 

   with a warm round of applause. //

- (개회사)

- Thank you / for your opening address, / President ( 성 ). //

| 축사 |

- Next, ( 이름 ), / the ( 직위 ) of / ( 소속 ) / 

   will deliver the congratulatory address. //

- Please welcome / ( 이름 ) / with a big round of applause. //

- (축사)

- Thank you for your words, (이름 or 직위). //

| 기념촬영 |

- Now / we will take a commemorative photograph. //

   ( VIP 이름 ), ( 기관장 이름 ), / Chair person of the session 1 and 2, / 

   and speakers of the symposium, / Please come up to the stage. //

- (사진촬영)

- Thank you very much. //
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● 10:15 Keynote speech 소개

- With this, / the opening ceremony / has come to the end. //

-  Now, I’d like to welcome ( 기조연자 이름 ), / the ( 직위 ) of ( 소속 ) / 

   for his / her keynote speech. //

- Speech topic / is ( 발표 제목 ). //

- Would you welcome / ( 기조연자 이름 ) / with a big applause, please? //

- (기조연설)

- Thank you very much for your speech, / ( 기조연자 이름 ). // 

-  Ladies and Gentlemen, / please give a big hand / for ( 기조연자 이름 ) 

again. //

● 11:05 ~ 12:05 Session 1 소개

- Today’s symposium / will comprise of two sessions. //

- The first session / will be chaired / by ( 1세션 좌장 이름 ). //

- He/She is / currently the (직위) of (소속). //

- To kick off the first session without delay, / 

   I will turn the microphone / over to ( 1세션 좌장 이름 ). //

-  Would you welcome ( 1세션 좌장 이름 ), / the chair of the first session 

today / with a big applause, please? //

● Session 1 종료

- First session was finished successfully. // 

   Thank you very much ( 1 세션 좌장 이름 ) / and all the speakers. //

   Ladies and Gentlemen, / please give a big hand for ( 1세션 좌장 이름 ) / 

   and all the speakers again. //

● 12:05~13:20 점심시간

- It's time to take / a lunch break for (시간). //

-  The free coupons for lunch / provided at the registration desk / can 

be used / at the cafeteria of KIOM, / which is placed on the hill. //

- The symposium will reconvene / at (시간). //
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- Please enjoy your lunch / and gather here (or 바뀐 장소) by (시간). //

- Thank you very much for your cooperation. //

● 13:15~13:20 장내 정리

- Distinguished guests, / ladies and gentlemen, //

   May I have your attention, please. //

- The second session / will begin soon. //

- Please start entering the hall / at this time. //

-  Distinguished guests, / ladies and gentlemen, //

   Please join us inside / and be seated. //

- The second session will begin / at (시간). //

● 13:20∼16:45 Session 2 개회

-  The second session / will be chaired / by ( 2세션 좌장 이름 ), /

    the (직위) of (소속). //

- Please, welcome ( 2세션 좌장 이름 ), / the chair of the second session / 

   with a big round of applause. //

● 16:45 Coffee Break

- That concludes / our second session for today. //

- Thank you very much ( 2세션 좌장 이름 ) / and all the speakers. //

- We are now going to take / a 15-munite break. //

- The discussion will start / at (시간). //

- Please keep staying / with our symposium. //

- Thank you very much. //

● 16:55~17:00  장내 정리 

- Distinguished guests, / ladies and gentlemen, /

   May I have your attention, please. //

- The discussion will resume / in a short time. //
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- You are kindly requested / to take your seats.//

- Distinguished guests, / ladies and gentlemen,//Please join us inside / 

   and be seated.//

- The discussion will start / at (시간). //

● 17:00∼18:00 토론

- The discussion will be chaired by ( 토론 좌장 이름 ), / the (직위) of 

   (소속). //

-  Please, welcome ( 토론 좌장 이름), the chair of the discussion session / 

   with a big round of applause. //

● 18:00 폐회

- Thank you, ( 토론 좌장 이름 ). //

- That concludes / ( 행사명 ), / titled ( 주제 ). //

- I know that / many of you still have questions / 

   but unfortunately our time is up, /

   and I’m afraid we have kept our speakers / longer than we should. //

- Panelists, / on behalf of all of us in the audience, / 

   let me thank you / for sharing your views with us. //

- Thank you all for your participation / and productive contribution / 

   to the discussion. //

- Hope you all have a wonderful / and memorable evening. //

- Thank you very much. //
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● 10:50~11:00 장내정리 및 착석안내

- 내외 귀빈 여러분, 안내말씀 드리겠습니다. 

- ( 행사명 )이 곧 시작될 예정입니다.

- 이제 장내로 들어와 자리에 앉아 주시기 바랍니다. (필요시 반복)

- 감사합니다.

● 11:00~11:20 진행 안내 및 개회

- 안녕하십니까, 존경하는 내외 귀빈 여러분.

   저는 오늘 ( 행사명 )의 사회를 맡게 된 한국한의학연구원 ( 소속 및 이름 )입니다.

   오늘 이 자리에 참석하여 주신 모든 분들을 진심으로 환영합니다.

- 지금부터, ( 행사주제 )를 주제로 ( 행사명 )을 시작하겠습니다. 

- 시작하기에 앞서, 원활한 진행을 위하여 

   가지고 계신 핸드폰은 전원을 끄거나 무음으로 바꿔주시기 바랍니다. 

- 감사합니다. 

 | 개회사 |

- 그럼 이제, ( 기관장 이름 ) 한국한의학연구원 원장님의 개회사로

  ( 행사명 )의 첫 문을 열겠습니다. 

- 여러분, ( 기관장 이름 )원장님을 큰 박수로 맞아주시기 바랍니다. 

- (개회사)

- 네, 좋은 말씀 감사합니다.

| 축사 |

- 이어서, 바쁘신 와중에도 귀한 시간 내 참석해주신 

   ( 축사자 )께서 축사를 해주시겠습니다. 

- 큰 박수로 ( 축사자 )님을 환영해주시기 바랍니다. 

- (축사)

- 네, ( 축사자 )님, 좋은 말씀 감사합니다. 

- 국문 사회 멘트 예시 -
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 | 축사 2 |

- 마지막으로, 바쁘신 가운데 이 자리에 함께해주신

   ( 축사자 2 )께서 축사를 해주시겠습니다. 

- 큰 박수로 ( 축사자 2 )님을 환영해주시기 바랍니다. 

- (축사)

- 네, ( 축사자 2 )님, 소중한 말씀 감사합니다. 

 | 기념촬영 |

- 개회식의 마지막 순서로, 단체 기념사진 촬영이 있겠습니다.

- ( VIP 1)님, ( VIP 2)님, ( 기관장 이름 )원장님, 각 세션의 좌장들, 

   그리고 연자들께서는 무대 위로 올라와 주시기 바랍니다. //

- (사진촬영)

- 감사합니다. 

- 이것으로 개회식을 마치겠습니다.

● 11:20 기조연설

- 이제, 기조세션으로 본격적인 ( 행사명 )을 시작하겠습니다.

- ( 기조연자 1)께서 기조연설을 해주시겠습니다. 

- 발표 제목은 ( 발표 제목 ) 입니다.

- 뜨거운 박수로 ( 기조연자 1)을 맞아주시기 바랍니다.

- (기조연설)

- 네, ( 내용 요약 )했던, 의미 있는 발표였습니다. 감사합니다. 

● 11:40 오찬 안내 

- 지금부터 OO시까지 약 OO시간 OO분 동안

   ( 오찬 장소 ) 에서 오찬이 진행될 예정입니다. 

- VIP와 좌장 및 연자분들께서는 저희 직원들의 안내에 따라 

   오찬장으로 이동해주시기 바랍니다.

- 참석자분들께서는 구암관 위쪽에 위치한 구내식당에서 등록대에서 나누어드린 

   식권으로 식사가 가능하오며 원내 연구원들께는 식권이 지급되지 않는 점 양해

   부탁드립니다. 



Korea Institute of Oriental Medicine   47

CHAPTER. 02

- 오찬 후 OO시에 진행되는 Session 1부터는 ( 행사장 )에서 진행될 예정이오니

   소지품을 챙겨 ( 행사장 )으로 와주시기 바랍니다.

- 다시 한 번 말씀드립니다. 

- Session 1은 오찬 이후에 ( 행사장 )에서 진행될 예정입니다.

- 오후 OO시까지 ( 행사장 )으로 와주시기 바랍니다.

- 감사합니다.

● 13:00-14:25 Session 1

- 안녕하십니까? 세션 1에 오신 것을 환영합니다. 

- 오늘 ( 행사명 )은 ( 세션 제목 ), 총 OO개의 세션으로 진행될 예정입니다.

- 그럼 첫 번째로, ( 세션 1 ) 세션의 좌장을 맡아주실 ( 좌장 1) 을 모시겠습니다.

- 여러분, ( 좌장 1 )님을 큰 박수로 맞아주십시오. 

● 14:25 Session 1 종료 및 휴식 안내

- 이로써 첫 번째 세션이 마무리 되었습니다.

- 모든 연자들과, ( 좌장 1 )께 감사말씀 드립니다.

   지금부터 OO분 간 휴식시간입니다.

- OO분 후인 OO시 OO분에 두 번째 세션을 다시 이어가도록 하겠습니다.

   감사합니다.

● 14:35~14:38 장내 정리 

- 존경하는 내외 귀빈 여러분, 안내말씀 드리겠습니다. 

- ( 행사명 )의 두 번째 세션이 곧 시작될 예정이오니 

   ( 행사장 ) 안으로 들어와 주시기 바랍니다.

- 감사합니다.

● 14:38~14:40 착석안내멘트

- 안내말씀 드립니다. 곧 두 번째 세션이 시작되오니 모두 착석하여 주시기 바랍니다.

- 감사합니다. 
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● 14:40∼16:05 Session 2 

- 두 번째 세션은 ( 세션 2 )입니다.

- ( 세션 2 ) 세션의 좌장이신 ( 좌장 2 )을 뜨거운 박수로 맞아주시기 바랍니다.

● 16:05~16:20 Coffee Break

- 이로써 두 번째 세션까지 모두 마쳤습니다. 

   수고하여주신 ( 좌장 2 )님과 연자들께 다시 한 번 감사드립니다.

- 지금부터 OO분간 휴식시간입니다.

- OO분 후인 OO시 OO분에 세 번째 세션을 다시 이어가도록 하겠습니다. 감사합니다.

● 16:15~16:18 장내 정리 

- ( 행사명 ) 참석자분들께 알려드립니다. 

- 세 번째 세션이 곧 시작될 예정이오니, 

   ( 행사장 ) 안으로 들어와 자리에 앉아 주시기 바랍니다. 감사합니다. 

● 16:18~16:20 착석안내멘트

- 안내말씀 드립니다. 곧 마지막 세션이 시작되오니 모두 자리에 앉아 주시기 바랍니다.

- 감사합니다. 

● 16:20∼17:25 Session 3 개회

- 세 번째 세션 주제는 ( 세션 3 )으로서

   ( 좌장 3 )께서 좌장으로 수고하여 주시겠습니다.

   ( 좌장 3 )을 큰 박수로 맞아주시기 바랍니다.

● 17:25∼18:00 종합토론 안내

- 이로써 세 번째 세션을 마무리하도록 하겠습니다. 

- 수고하여주신 좌장 및 연자들께 감사드립니다.

- 지금부터 오늘의 주제에 대해 심도 있는 이야기를 나눌 수 있는

   종합토론을 진행하도록 하겠습니다.

- 전체 세션의 연자들께서는 앞에 준비되어있는 자리에 착석하여 주시기 바랍니다.
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● 18:00 폐회

- 감사합니다. 모든 좌장 및 연자들께 다시 한 번 큰 박수 부탁드립니다.

- 이로써 ( 행사명 )의 모든 순서가 마무리 되었습니다.

- 수고하여주신 모든 분들께 다시 한 번 감사드립니다.

- 아침부터 OOO 분야에 관해 이야기하며 

   이 장내가 뜨거운 학술적 열기로 가득 찼습니다. 

- 오늘 이 자리에서  OOO에 관해 서로 나눈 시간들이 

    OOO에 이바지하는 시간이었길 바랍니다. 

- 마지막으로 ( 원장님 성함 )원장님의 인사말씀을 듣도록 하겠습니다.

- (맺음말)

- 네, 이것으로 오늘의 ( 행사명 )을 모두 마치도록 하겠습니다. 

- 끝까지 함께해주신 여러분 매우 감사합니다.

- 평안한 밤 되시기 바랍니다. 안녕히 가십시오.
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| 오찬 |

•���일반�참석자들은�구내식당을�활용하여�식사를�제공하고,�예상식수를�미리�식당�측과�협의해�

부족하지�않게�준비함

•���식사�이용권을�제작하여�행사�후�실제�식수�확인�및�정산�진행

▶ 식사 이용권 예시

•����VIP,�연자,�좌장,�내부보직자�등은�별도�장소(외부�식당�또는�회의실�내�도시락·케이

터링)에서�따로�오찬을�진행

< 도시락 업체 >

업체명 연락처 가격대

랑희 070-8723-6315 10,000~15,000원

마리아의 식탁 042-862-8181 25,000~30,000원

| 만찬 |

•���행사가�끝난�후�좌장�및�연자,�내부�보직자들과�함께�만찬을�진행하며�장소는�행사장에서�

멀지�않은�독립된�공간으로�선정

•���참석자들의�식성�및�기피음식을�고려하여�모두가�만족할�수�있는�장소�및�메뉴�선정

���(채식주의자,�불교�및�이슬람�등�종교적�이유�고려)

< 만찬 업체 >

업체명 연락처 가격대 업종

라임 070-8723-6315 30,000원 퓨전

챠오 042-863-3396 25,000~30,000원 이탈리안

구르메 042-472-0776 27,000원 (B코스) 한정식

한·중 전통의학 국제심포지엄

•전통의학의 계승과 창신

  한국한의학연구원 구내식당 식사 이용권
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▶ 자리배치4)

-  참석인원이 5∼7명인 경우 원형으로, 9∼10명인 경우 장방형으로, 12명 이상인 경우에는 

U형으로 좌석배치

- 외국인이 많이 참석하는 경우 국명 또는 성명의 영어 알파벳순으로 배치

- 상대측을 상석으로 배치

※ 편의상 통역을 호스트나 주빈 바로 옆자리에 배치하기도 함

(5) 현장진행 계획 수립 | D-10  참고자료 9 (p.82)

•���행사�준비�및�진행에�대한�체크리스트�작성은�행사의�철저한�준비�및�원활한�진행에�도움을�줌

•���일정이나 주요사안 변경 시 체크리스트 수정 및 보안

(6) 해외인사 입출국, 기관방문 및 회의 | D-1~D+2

•���해외�인사�입국�시�공항에서�숙소까지의�이동경로에�대한�자세한�안내자료�제공

�-��VIP�등의�경우�공항에서�직원이�직접�영접하거나�콜밴�등의�이동수단�제공

•���행사�다음날�기관방문,�연구자와의�회의�등�진행�가능

•���3박 4일의 일정으로 입국, 행사, 기관방문 및 회의, 출국의 순서로 일정을 추진함

4)  국제협력 매뉴얼, 2009, 행정안전부, 

(우리측)(상대측)

1
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3

4

5

6

7
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마
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(7) 행사 개최(D-day)

•���역할별로 담당자를 지정하여 행사를 진행하도록 준비함

▶ 업무분장표

구 분 영 역 역 할

행사장

외부

접수대

- 현장 및 사전등록

- 자료집, 홍보물, 명찰, 코사지 등 배포

- 보수교육 평점인정 카드, 보수교육 평가설문지 배포

- 일반참가자 오찬 안내

귀빈대기실
- 국내외 연자, 주요참석자 등 대기실

- 환담 및 다과 운영

VIP안내 - 주차공간, 접견실, 행사장 등 동선 안내

통역기 배포대 - 통역기기 배포 및 회수

행사장

내부

촬영 - 행사 개최 시부터 폐회 시까지 기념촬영 진행

언론 - 언론매체 기자 및 촬영기자 등 안내

음향 및 조명 - 마이크 등 음향 및 조명 담당

전산 - 발표자료 PPT 교체

회의록 - 행사내용, 주요 발표 및 토론내용 기록

통역부스 - 통역자료 비치

세팅 관리

- 음료 및 명패 교체

- 자문료 명세서 서명 취합

- 토론 진행용 테이블 세팅

- Q&A 마이크 관리

사회 - 전체적 행사 진행
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▶ 현장 준비물 체크리스트

항 목 내 용 V

등 록

•등록대 안내판

•의자 (2~3개)

•노트북, 프린터, 멀티탭

•명찰

•현장접수 등록지

•보수교육 평점인정 카드, 보수교육 평가 설문지 및 수거함

•프로시딩 (교재)

•국·영문 브로셔 및 홍보자료

•명함 Bowl

•방명록 및 붓펜

•필기구 및 펜꽂이

•사방화

•코사지

•교육 참석 체크기 (총무팀에서 대여)

다 과

•책상, 냉온수기, 휴지통

•음료 : 커피, 허브티, 녹차

•다과 : 쿠키, 초콜릿, 캔디, 빵 등

•기타 : 종이컵, 커피스틱, 티슈, 물티슈

귀빈 
대기실

•냉온수기, 다과테이블, 휴지통

•음료 : 커피 (믹스, 블랙), 녹차, 주스

•다과 : 쿠키, 초콜릿, 캔디 등

•기타 : 종이컵, 스틱, 접시, 티슈, 자료집, 브로셔, 레터지, 필기구

기 타
•포스터 부착 : 등록, 다과, 귀빈대기실, 행사장입구 등 (테이프 필요)

•실외현수막, 행사장 안내표지, DID
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가. 내·외부 결과보고

(1) 감사편지, 단체사진 등 송부  참고자료 10 (p.85)  

•���해외인사 등에 감사편지 및 단체사진 등을 송부하여 행사를 마무리함

(2) 행사 내용 정리 및 보고

•���내용 정리 및 결과보고서 작성  참고자료 11 (p.86)  

-�행사명,�일시�및�장소,�행사기관,�참여인원,�후원기관�등�행사�개요

-�발표내용�및�질의응답�내용

-�후원명칭�사용�내용(포스터,�초청장,�현수막�등)

-�행사�프로그램(표)�및�관련�언론보도내용

-�예산사용내역�(내부�결과보고용에만�첨부)

•���후원명칭 승인기관 결과보고 공문 송부  참고자료 12  (p.98)

•���보수교육 결과보고 공문 송부  참고자료 8 (p.77)

-�결과보고서,�만족도�조사�결과�보고(공문)

KOREA INSTITUTE OF ORIENTAL MEDICINE

03 행사 후속조치
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나. 참가자 정보 및 DB정리

- 참가신청서를 기반으로 참가자들 정보 정리 

- 기관 소식지 신청자 연락처는 소식지 발송 DB에 포함

다. 정산업무

- 기타 행사관련 사후조치(각종 예산 집행 등)
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KOREA INSTITUTE OF ORIENTAL MEDICINE

04 참고자료

1. 행사계획안

한국한의학연구원 개원 19주년 기념 국제심포지엄
- 전통의학 최신 연구 동향 : 변증(辨證) -

The 19th Anniversary of KIOM, International Symposium
Current Research Trends in Pattern Identification

2013. 10.
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개최배경

-  세계적으로 웰빙 트렌드와 더불어 전통·보완의학이 주목받고 있는 가운데, 세계 전통·

보완의학 분야 주요 국가인 한국, 중국, 일본, 호주, 노르웨이 등의 최신 연구 동향 교류를 

통해 전통의학 연구협력 고도화 모색 필요성 대두

-  특히 한의학 진단의 원천인 변증(辨證) 관련 최신 연구현황을 살펴보고 국내외 전문가들의 

고견을 수렴하며, 문제점 논의를 통한 미래 발전방향을 모색해 보고자 함.

※  변증(辨證) : 증상(症狀)과 징후(徵候)에 근거하여 증명(證名)을 변별, 확정하는 한의 진단 과정. 사진팔강(四診八

綱)·장부(臟腑)·병인병기(病因病機) 등의 기초이론을 통하여 증상과 체증(體證)자료를 수집해서 종합분석해서 

질병의 원인, 성질, 부위, 정사(正邪) 관계를 분별해서 질병의 증후를 변별하고 분석하는 행위로 변증논치의 기본단계

개최 목적

-  한국, 중국, 일본, 호주, 노르웨이 등 전통·보완의학 주요국가의 ‘변증(辨證)’분야 

최신 연구 현황 및 성과, 문제점 및 개선방안 등 다양한 현안 토론을 통해 효과적 정보 

교류 및 변증(辨證) 연구방법론에 대한 구체적 방안 제시

-  전통의학 변증(辨證) 분야 연구의 질적 향상을 위한 다양한 방안 및 상호연구협력 고도

화를 위한 구체적 협력 모델 모색

개     요

•일�시�:�2013년�10월�2일�수요일�(09:00~18:00)

•장�소�:�대전�한국한의학연구원�구암관�대강당

•행사기관

     ▶�주최�-�한국한의학연구원

      ▶�후원�-�미래창조과학부,�보건복지부,�기초기술연구회,�대한한의사협회,�대한한의학회

•참가비�:�무료
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개최 연혁

-  한의학(연)은 본원의 우수성과를 발표하고 해외 석학과의 교류협력을 활성화하기 위해 

2006년부터 개원 기념 국제심포지엄을 개최하고 있음.

-  본 행사는 국내 한의학계 및 전통의학 연구개발 분야의 가장 최근 이슈 및 연구현황을 

소개·공유하는 한의학 전문 R&D 행사로 입지를 굳혀가고 있으며, 국내 12개 한의과

대학/전문대학원 및 산하 연구소, 관련 학회 및 협회의 적극적인 협조와 후원을 받고 있음.

-  올해는 19주년을 맞아 “전통의학 최신 연구 동향 : 변증(辨證)”을 주제로 행사를 기획

하였으며, 국내외 전통의학 변증(辨證) 연구 전문가들이 한자리에 모여 연구 우수사례 

비교·분석을 통한 관련 연구의 한계 및 문제점 진단 등 전반적인 수준을 평가하고, 전통

의학 연구의 질적 향상을 위한 과학적, 제도적 뒷받침 방안을 모색할 것으로 기대됨. 

프로그램(안)

- KIOM 개원 19주년 기념 국제심포지엄

   (The 19th Anniversary of KIOM, International Symposium)

시  간 프로그램

09:00  등  록

10:00∼10:15 (’15)
 개  회

 • 개회사 

 • 축    사  

10:15∼11:05 (’50)

[기조연설]  

To Discuss Pattern Differentiation Clinically and The Modern Research of Pattern 

Differentiation
가오샹더(高尙德, 대만중국의약대학 중의학원, 원장)
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Session I
좌장 : 최선미 한국한의학연구원 의료연구본부장

11:05∼11:35 (’30)
Blood Stasis Syndrome in Japan and its Molecular Biological Analysis
히로조 고토 (後藤博三, 일본 토야마대 캄포의학과)

11:35∼12:05 (’30)
A relationship between atherosclerosis and blood stasis in traditional Asian medicine
문상관 교수 (경희대 한의과대학)

12:05∼13:20 (’75) 오찬 

Session Ⅱ

좌장 : 엄융의 서울대 의과대학 명예교수, 계명대 의과대학 교수

13:20∼14:00 (’40)
Designing Clinical Studies that Take into Account East Asian 

Medicine’s Systems and Methods
테리에 알랙(Terje Alaek, 노르웨이 보건과학대)

14:00∼14:40 (’40)
Traditional East Asian Medicine: How to understand and approach findings and 

patterns in a modern scientific framework?

스테펀 J 버치(Stephen J Birch, 노르웨이 보건과학대)

14:40∼15:20 (’40)
Pattern Identification(Bian Zheng)-A viable concept for acupuncture research?

크리스토퍼 자슬라브스키(Christopher Zaslawski, 호주 시드니공과대)

15:20∼15:35 (’15) 휴  식

15:35∼16:15 (’40)
Pattern Identification: Challenges ahead
볜자오샹 교수 (卞兆祥, 홍콩 침례대 중의약대학) 

16:15∼16:45 (’30)
Pattern Identification of Korean Stroke patients: Overview of 9 years study
이명수 책임연구원 (한국한의학연구원 한의의료기술연구그룹)

16:45∼17:00 (’15) 휴  식

17:00∼18:00 (’60)
[종합토론]

 좌장 : 박경모 경희대 생체의공학과 교수

 패널 : 발표자 전원

18:00 폐  회

18:20 만  찬 



64   한국한의학연구원 학술행사 개최 매뉴얼

소요예산    ※ 예산안은 내부 결재 시에만 첨부함

- 계정명 

- 소요예산(안)

내 역 내 용 금 액 합 계 비 목

항공료

해외인사 1  

해외인사 2 

해외인사 3

해외인사 4

체재비 (       )명 × (      )박 × (                )원

자문료

국내 좌장 (      )명 × (      )박 × (               )원 

국내 좌장 (      )명 × (      )박 × (               )원 

국내 좌장 (      )명 × (      )박 × (               )원

소계 

자료

제작

초청장 (            )부

포스터 (            )부

자료집 (            )부

행사프로그램 PPT, 웹페이지 디자인 등

배너, 현수막 (             )개

명찰 등 기타 홍보물

소계

통번역료

동시통역 2인

통역장비, 부스, 수신기 대여

회의자료 및 개회사, 축사 번역료 등

소계 
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내 역 내 용 금 액 합 계 비 목

행사준비

진행비용

일반 참석자 중식 

무대 및 행사장 세팅 TV(프로젝터) 대여  

사무용품 (필기구, 방명록 등)

기타 다과 케이터링 및 사방화 등

초청

진행비용

식사(중·석식 총 (     )명 × (    )박 × (             )원)

기관방문 및 회의 진행비

해외연자 영접·영송 교통비

(콜벤, 리무진 등)

광고비
신문광고 (         )회

사전등록 웹페이지, 푸시메일 제작 및 송부

소계

총계
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2. 내부 기안
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3. 1차 섭외메일
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4. 공식 초청장
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5. 가이드 라인
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6. 후원명칭 사용승인 요청 공문
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7. 보수교육 승인요청 공문
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▶ 보수교육실시계획서 양식

補修敎育實施計劃書

1. 실시  기관명 :

2. 교육  실시일 :                년        월       일

3. 장           소 :

4. 희 망  평 점 :                 평점

5. 참석예상인원 :                    명

6. 교 육  종 목 :

7. 세부교육내용

월     일
시    간

(   시~   시)
교  육  제  목 강 사 명 희 망 평 점 비     고

계 시간 평점

8. 등록비 징수 여부 (○ , ×) :

9. 등    록    비 :

10. 소 요 예 산

항      목 소요 예산(원) 비      고

계
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8. 보수교육 결과보고서
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▶ 보수교육 평가 설문 결과

보수교육 평가 설문 결과(양식)

1) 보수교육 행사진행에 대하여(         명)

평가항목 설문결과 소 계 비 율

교육기획 
적 절 성

⑤ 매우 

     만족 
④ 만족 ③ 보통 ② 불만

① 매우 

     불만

⑤

④

③

②

①

수강신청 
용 이 성

⑤ 매우 

     만족 
④ 만족 ③ 보통 ② 불만

① 매우 

     불만

⑤

④

③

②

①

교 육 비 
적 절 성

⑤ 매우 

     만족 
④ 만족 ③ 보통 ② 불만

① 매우 

     불만

⑤

④

③

②

①

강의시설 
편 리 성

⑤ 매우 

     만족 
④ 만족 ③ 보통 ② 불만

① 매우 

     불만

⑤

④

③

②

①

행사진행 
만 족 도

⑤ 매우 

     만족 
④ 만족 ③ 보통 ② 불만

① 매우 

     불만

⑤

④

③

②

①
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2) 강의내용에 대하여 (         명)

평가항목 설문결과 소 계 비 율

강의자료 완성도

(이론기반충실도/

강의자료 활용도

⑤ 매우 

     만족 
④ 만족 ③ 보통 ② 불만

① 매우 

     불만

⑤

④

③

②

①

강사설명 충실도

(질의응답성실도/

원활한 의사소통)

⑤ 매우 

     만족 
④ 만족 ③ 보통 ② 불만

① 매우 

     불만

⑤

④

③

②

①

강의시간 적절성
⑤ 매우 

     만족 
④ 만족 ③ 보통 ② 불만

① 매우 

     불만

⑤

④

③

②

①

강의목표 달성도

(임상활용 가능성/

적절한 수가창출성)

⑤ 매우 

     만족 
④ 만족 ③ 보통 ② 불만

① 매우 

     불만

⑤

④

③

②

①

강의 추천여부
⑤ 매우 

     만족 
④ 만족 ③ 보통 ② 불만

① 매우 

     불만

⑤

④

③

②

①
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▶ 보수교육 실시결과 보고서 양식

(2015)年度 補修敎育實施結果 報告書

�

1. 실시  기관명 : 한국한의학연구원

2. 교육  실시일 :            년       월      일

3. 장           소 : 

4. 이 수  평 점 :                   평점

5. 참 석  인 원 :                      명

6. 교 육  종 목 : 

7. 세부교육내용

 월      일

시    간
(        시 ~      시)

교육 제목 강 사 명 비   고

계 약             시간

※ 참석자 명단을 별지 평점이수내역표에 의거 별첨할 것.
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▶ 보수교육 평점이수내역표 양식

評點履修內譯表

면허번호 성    명 평    점 소속지부/분회 비고
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9. 체크리스트

조치 및 준비사항 상세 및 결과물 일정 처리 여부

사

전

준

비

 1. 개최준비 시작

      가. 개최 시기 협의

      나. 일정 협의

      다. 일정 확정

      라. 행사장 예약    포털 ‘자원예약’에서 행사장 예약

 2. 행사명 및 주제 확정

      가. 주제 의견 취합

      나. 행사명 및 주제 확정    학술대회 행사명 및 주제 확정

 3. 계획안 작성(외부용)

      가. 계획안 작성    행사명, 주제, 개최배경 및 목적, 규모, 일시 및 장소, 참가대상 등 포함

 4. 섭외 추진

      가. VIP(축사자) 선정    미래부, 복지부, 연구회, 한의협, 한의학회 등

      나. 좌장 및 연자 선정

      다. 공문 및 초대장 전송

      라. 축사, 사진, 서명 요청

 5. 자료 취합

      가. 연자 정보 요청    발표제목, CV, 사진, 자문료 지급용 정보 등

      나. 발표자료 요청    PPT

      다. 연자 정보 취합    발표제목, CV, 사진, 자문료 지급용 정보 등

      라. 발표자료 취합

 6. 개회사 및 축사 작성

      가. 개회사 작성    개회사 작성 및 확인

      나. 축사 자료 취합    축사, 사진, 서명 취합

 7. 계획안 확정(내부용)

      가. 예산안 확정

      나. 계획안 확정

 8. 후원명칭 사용승인 요청

      가. 대상 선정

      나. 공문 발송    공문, 계획서 등 기관별 필요 서류

      다. 승인 공문 수신

 9. 보수교육 신청

      가. 공문발송    보수교육 신청 공문 및 양식

      나. 평점인정 카드 수신    대한한의사협회 or 홍보협력팀

      다. 승인 공문 수신

 10. 해외인사 초청

      가. 지원범위 확정    호텔, 항공권, 자문료, 기타 지원내용

      나. 호텔 예약    조식 포함, 호텔차량 이용가능여부 확인

      다. 항공권 예약 및 결재    왕복 제공
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조치 및 준비사항 상세 및 결과물 일정 처리 여부

홍

보

준

비

 1. 홍보물 제작

      가. 포스터 확정    후원기관 승인 후 확정

      나. 포스터 및 초청장 송부

      다. 신문광고 게재

      라. 홈페이지 배너 게시

      마. 사전등록홈페이지 제작

      바. 푸쉬메일 송부

      사. 참가신청서 제작

  2. 게시물 제작

      가. 현수막 제작    현수막, X배너, 가로등 배너

      나. 프로시딩 제작    축사, 개회사, 연자 이력, 프로그램, 발표원고 등

      다. 명찰    참가자, VIP, Staff, 빈 양식 등 
      라. 행사진행용 PPT    수정 가능한 PPT로 제작

  3. 원내 홍보

      가. 원내 포털 게시

      나. 이메일 송부

      다. 안내방송    당일 행사 안내 방송

행

사

장

준

비

 1. 통역

      가. 통역업체 선정

      나. 프로시딩 전달

      다. 통역부스 설치

      라. 통역기기 배포대 설치

 2. 좌석 배치

      가. 좌석 배치 확정

      나. 좌석표 제작

      다. 명패 제작    좌장 등

 3. 접수대

      가. 등록 관련 물품    명함볼, 방명록, 참가신청서, 붓펜, 펜

      나. 보수교육 관련 물품    평점인정 카드, 만족도 설문지

      다. 명찰 관련 물품    명찰, 빈 명찰, 노트북, 프린터

      라. 교육학점 관련 물품    tag기계, 안내문, 서명양식, 펜

      마. 안내문    길, 점심식사 등 각종 안내사항, 식권

 4. 다과 및 사방화

      가. 다과

      나. 사방화

 5. 행사장 내부 세팅

      가. 노트북 세팅    노트북, 진행용 PPT, 발표자료

      나. 음향 및 조명 세팅

      다. 단상 세팅

      라. 전산기기 세팅

      마. 좌장석 세팅
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진

행

준

비

 1. 사회

      가. 사회자 확정

      나. 시나리오 작성

 2. 오찬

      가. 오찬장소 확정 및 예약

      나. 참석자 확정 및 안내

      다. 자리배치 확정

 3. 만찬

      가. 만찬장소 확정 및 예약

      나. 참석자 확정 및 안내

      다. 명패 제작    식당용 소형 명패 제작

      라. 자리배치 확정

 4. 점심식사

      가. 일반 참석자 점심 안내

      나. 진행요원 점심

 5. 현장진행 계획 수립

      가. 업무분장표 작성

      나. 필요인력 섭외    

      다. 리허설    행사 전날 리허설 진행

 6. 기관소개

      가. 기관소개 자료준비

      나. 기관소개 세팅

      다. 랩투어 세팅

기관

탐방

준비

 1. 일정 준비

      가. 방문기관 선정

      나. 방문기관 섭외    이메일 및 공문 송부

      다. 식사장소 예약

      라. 차량 예약

후

속

조

치

 1. 결과보고 사전업무

      가. 감사편지 및 사진 송부

      나. 참가자 정보정리

      다. 발표내용 정리

 2. 결과보고

      가. 후원기관용 결과보고    후원명칭사용내용, 발표내용, 프로그램, 언론보도내역, 사진 등 포함

      나. 보수교육 결과보고    보수교육 평가 설문 결과, 참석회원명단 포함

      다. 소요예산 내역 작성

      라. 내부 결과보고    예산 포함

 3. 예산집행

      가. 구매요구 결제

      나. 지급신청 결제
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10. 감사편지
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11. 결과보고서

행사결과 보고서

① 행사명

  한국한의학연구원 개원 19주년 기념 국제심포지엄

    - 전통의학 최신 연구 동향 : 변증(辨證) -

   The 19th Anniversary of KIOM International Symposium

    "Current Research Trends in Traditional Medicine : Pattern Identification"

② 일시/장소 일  시 2013년 10월 2일(수) 장  소
한국한의학연구원대강당 

/ 제마홀

③ 행사기관 주  최 한국한의학연구원 주  관 한국한의학연구원

④ 참여인원

  총 200명 내외

   • 발표자 : 해외 6명, 국내 2명

   • 좌    장 : 국내 3명

   • 참석자 : 연구원 임직원 및 한의계 관계자 등 총 200여명

⑤ 후원기관   미래창조과학부, 보건복지부, 기초기술연구회, 대한한의사협회, 대한한의학회

⑥ 후원명칭 

     사용내용

  [별첨 1] 후원명칭 사용내용 참조

   • 포스터, 초청장, X배너 및 현수막

   • 홍보 Push Mail 등

⑦ 행사

     진행사항

  [별첨 2] 프로그램 참고

  • Keynote Speech
       임상에서의 변증과 현대적 변증 연구 
        To Discuss Pattern Differentiation Clinically and The Modern   Research of Pattern  
       Differentiation
       가오샹더(高尙德, 대만중국의약대학 중의학원, 원장)

      1) 변증(辨證)은 모든 임상 양상을 이루는 부조화를 식별하는 프로세스를 나타냄.

      2) 또한, 중국의 의료 진단 및 병리의 본질이라고 할 수 있음.

      3) 변증은 진단, 병리 및 치료를 모두 포함하며 변증의 정의와 별개로 원인의 이해가 필요함.

      4)  변증 진단의 방법으로 팔강변증, 장부변증, 육음변증, 육경변증, 위기영혈변증 등 여러 가지를 
고려해야함.

      5) 의료진단기술의 발전과 그에 따른 질병증상의 지속적인 모니터링은 TCM의 현대화 및 치료에 도움.

      6) TCM과 생물학적 지표(omics, biomarkers 등)사이의 공동연구가 필요함

      7) 분석기술과 생물학적 접근 및 omics 데이터 개발은 TCM변 연구 및 진단기술의 현대화에 도움.
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Session Ⅰ

 1.  일본의 어혈(瘀血)증후군과 분자생물학적 분석

Blood Stasis Syndrome in Japan and its Molecular Biological Analysis히로조 고토 
(後藤博三, 일본 토야마대 캄포의학과)

1) 일본은 어혈증을 객관적으로 평가하기 위해 어혈증 채점 시스템 구축함.

2) 어혈증의 혈액 유변학과의 관계

     - 혈액점도와 어혈과의 관계

     - HIF와 같은 특정 요인이 어혈증과 상관관계가 있음을 알음.

 3)    계지복령환(桂枝茯苓丸)으로 어혈증 치료를 하였을 때, 혈액의 플라즈마 피브리노겐,  

      적혈구 등이 향상되는 것을 알 수 있음.

4) 어혈의 분자생물학적 분석

     - 어혈증과 비어혈증의 분자생물학적으로 분석한 결과 통계학적으로 유의함.

 2. 아시아 전통의학에서의 중상동맥경화증과 어혈의 관계 

A relationship between atherosclerosis and blood stasis in traditional Asian medicine
문상관 교수 (경희대 한의과대학)

1) 어혈의 일반적인 개념과 관련 질병

2) 동맥경화와 어혈과의 관계

3) 혈부축어탕(血府逐瘀汤)은 중간 대뇌 동맥 협착증(MCAS)에 효과가 있음.    

4) 뇌졸증 환자에서 혈관경화도(CAVI)는 객관적인 어혈 진단을 위한 중요한 요소임.

Session II

 1. 동아시아 의학체계와 방법을 고려한 임상 연구 설계

Designing Clinical Studies that Take into Account East Asian Medicine’s Systems and Methods
테리에 알랙 (Terje Alaek, 노르웨이 보건과학대)

1)   임상연구를 설계하는데 임상질문은 적절한 연구 디자인을 가져옴TCM패턴은 질병의 단계, 
원인의 측정, 위치 등에 일어나는 다양한 증상과 징후를 일반화함

2)  앞으로의 변증연구는 같은 치료에 대한 responder와 non-responder 사이의 차이를 
변증이 예측하고 진단하는데 정답을 줄 것임. 

3)  TCM에 대한 임상진료지침은 증가되고 있으나, 임상연구의 실제 현장의 적용에 대해서는 
불분명함. 

4)  한 환자에 대해서, TEAM model과 Medical Model을 동시에 만들어서 각각에서 서로 
다르게 처방과 증상 및 예후에 대해서 예측을 한 후 이 두 데이터를 모아서 분석하는 방법이 
이루어 져야함. 
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2. 동아시아 전통의학: 현대 과학체계에서 진단소견과 증상의 이해 및 접근 방법

Traditional East Asian Medicine: How to understand ans approach findings and 

patterns in a modern scientific framework?

스테펀 J 버치(Stephen J Birch, 노르웨이 보건과학대)

1) TEAM으로 용어 통일 ー중국, 한국, 일본 등 여러 동아시아 의학을 통칭하는 의미로 용어 통일

2)  이러한 TEAM 체계는 각 치료의 다양한 이론적 목표, 그 목표 이론에 따라 변증의 복잡한 
데이터 세트의 합성을 생성함.

3)   앞으로의 연구는 TEAM 진단의 예후적 가치를 관찰하기 위해 실시되어야 하며 많은 리뷰  

 연구에서 잠재적인 TEAM 연구의 예후적 가치를 연구가 시작되고 있음 

 3. 변증: 침술 연구에 적용한 가능한 개념인가? 

Pattern Identification(Bian Zheng)-A viable concept for  acupuncture research?

크리스토퍼 자슬라브스키(Christopher Zaslawski, 호주 시드니공과대)

1) clinical reasoning이란 임상 경험을 바탕으로 한 사고 과정으로 정의 될 수 있음. 

2)  그 과정은 특별한 임상적 문맥 안에서 발생하는 경험과 많은 정보로부터 체계화하는 것으로 
그 후에 이러한 이해를 바탕으로 결정을 내리는 것임. 

3)  과학계는 clinical reasoning에 대하여 분석적 (가설-귀납법)과 비분석적 과정 (패턴 인식)이      
혼재된 모델로 이해하고 있음. 

4)  변증의 표준화, 증상 및 증후의 정도, 증상의 신뢰성, 임상적 원인에 대한 다른 연구방법론에 
대한 논의 및 연구의 적용에 대해 생각해 보아야 함.  

 4. 변증: 향후 과제  

Pattern Identification: Challenges ahead
볜자오샹 교수 (卞兆祥, 홍콩 침례대 중의약대학) 

1)  얼마나 많은 수의 변증이 존재하며, 변증이 얼마나 있는지에 대한 기본이 될 만한 문헌 근거가 
있는지에 대한 여부 

2)  모든 질병에 대한 핵심 변증이나 기본 변증을 우리가 찾을 수 있는가? 대부분의 경우가  핵심 
변증이나 기본 변증은 5장, 5행, 기, 혈, 진액 등을 조합해서 가능할 것으로 보임.

3) 변증 관련된 주요 질문

     - 변증과 질병과의 관계

     -  변증 분류가 현재 질병의 진단을 통합할수 있는가? 질환의 진단율을 향상시칼수 있는지 여부

     - 변증 진단이 질병에 대한 서양의학의 치료적 효과성을 향상 시킬수 있는 지표인지 여부

     - 변증의 본질은?

           - 임상에 변증을 적용하는 방법 

4) 변증의 전반적인 것을 찾는 것은 쉽지 않지만 치료의 효과를 추정하는 것은 다름.
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 5. 한국 중풍환자에 대한 변증: 9년간의 연구에 대한 개관 

Pattern Identification of Korean Stroke patients: Overview of 9 years study
이명수 책임연구원 (한국한의학연구원 한의의료기술연구그룹)

1)  한국한의학연구원 2005년부터 시작된 중풍의 변증 표준화 및 진단 프로그램 개발 연구에 
대한 개괄발표 

2) 중풍 변증 표준 확립과정, 변증의 과학화를 위한 생물학 연구에 대한 개괄소개 

3) SCI급 논문에 발표된 진단 일치도 및 지표 일치도 연구 내용

•Discussion

변증은 환자를 진단하고 치료하는데 있어서 중요 요소이나, 전통의학의 현대 연구에 있어서 
낮은 평가를 받고 있음. 또한, 변증의 진단 중재와 관련된 개념 그리고 변증에 근거한 개인화된 
치료적인 접근 방법에 대해 회의적임. 이에 3가지의 주제를 가지고 토론함. 

1)    변증 온톨로지 (Ontology of pattern): 패턴은 세밀한 생리학적 기본에 근거하여 결정될 수 
있는가? 만약 그렇다면 우리는 어떤 임상적 접근이 가능한가? 

2)  변증의 임상연구 질문: 이론적 및 임상적 연구에서 변증에 대한 중요 임상질문에는 무엇이 
있는가?

3) 변증의 국제 커뮤니케이션 네트워크는 필요한가? 

⑧ 기타 행사에 
따른 특기사항

[별첨 3] 국제심포지엄 관련 언론보도

[별첨 4] 국제심포지엄 주요 사진 
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[별첨 1]  후원명칭 사용내용

● 포스터
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● 초청장

● 발표자료집
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● X배너

● 현수막
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● 공지메일
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[별첨 2]  프로그램

시  간 프로그램

09:00  등  록

10:00∼10:15 (’15)
 개  회

 •개회사

 •축    사 

10:15∼11:05 (’50)

[기조연설] 

To Discuss Pattern Differentiation Clinically and The Modern Research of Pattern 

Differentiation
가오샹더(高尙德, 대만중국의약대학 중의학원, 원장)

Session I
좌장 : 최선미 한국한의학연구원 의료연구본부장

11:05∼11:35 (’30)
Blood Stasis Syndrome in Japan and its Molecular Biological Analysis
히로조 고토 (後藤博三, 일본 토야마대 캄포의학과)

11:35∼12:05 (’30)
A relationship between atherosclerosis and blood stasis in traditional Asian 

medicine
문상관 교수 (경희대 한의과대학)

12:05∼13:20 (’75) 오찬 
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Session Ⅱ

좌장 : 엄융의 서울대 의과대학 명예교수, 계명대 의과대학 교수

13:20∼14:00(’40)
Designing Clinical Studies that Take into Account East Asian Medicine’s Systems 

and Methods
테리에 알랙(Terje Alaek, 노르웨이 보건과학대)

14:00∼14:40(’40)
Traditional East Asian Medicine: How to understand ans approach findings and 

patterns in a modern scientific framework?

스테펀 J 버치(Stephen J Birch, 노르웨이 보건과학대)

14:40∼15:20(’40)
Pattern Identification(Bian Zheng)-A viable concept for acupuncture research?

크리스토퍼 자슬라브스키(Christopher Zaslawski, 호주 시드니공과대)

15:20∼15:35(’15) 휴  식

15:35∼16:15(’40)
Pattern Identification: Challenges ahead
볜자오샹 교수 (卞兆祥, 홍콩 침례대 중의약대학) 

16:15∼16:45(’30)
Pattern Identification of Korean Stroke patients: Overview of 9 years study
이명수 책임연구원 (한국한의학연구원 한의의료기술연구그룹)

16:45∼17:00(’15) 휴  식

17:00∼18:00(’60)
[종합토론]
좌장 : 박경모 경희대 생체의공학과 교수

패널 : 발표자 전원

18:00 폐  회

18:20 만  찬 
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[별첨 3] 심포지엄 관련 언론보도

-�YTN,�연합뉴스,�서울경제,�디지털타임즈,�뉴시스,�충청투데이,�데일리메디�등

-�2013.�10.�4(금)�YTN�

[별첨 4]  심포지엄 주요 사진
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[소요예산] ※예산은 내부 결과보고 시에만 첨부함

•계 정 명 : 

•소요예산 : 

내 역 내 용 금 액 합 계 비 목

항공료

해외인사 1
해외인사 2
해외인사 3
해외인사 4

체재비 (          )명×(          )박×(                     )원

자문료

국내 좌장

국내 연자

해외 기조연자

해외 연자

소    계

자료제작 초청장, 포스터 등 홍보물

소    계

통번역료
동시통역 2인

통역장비, 부스, 수신기 대여

회의자료 및 개회사, 축사 번역료 등

소    계

행사준비

진행비용

일반 참석자 중식

무대 및 행사장 세팅 TV(프로젝터) 대여

사무용품

기타 다과 케이터링 및 사방화 등

초청

진행

비용

식대

기관방문 및 문화체험 진행비

해외연자 영접·영송 교통비

광고비
신문광고

사전등록 웹페이지, 푸시메일 제작 및 송부

소    계

총    계
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12. 후원명칭 결과보고 공문
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13. 자문료명세서(내국인용)

『과제명』 자문수당 지급명세서

2015년 ◯◯월 ◯◯일

성         명

소속 / 직급

주민등록번호

거주지 주소
(현재 거주지)

연   락   처

전   화 핸드폰

이 메 일

입금계좌정보

은 행 명

계좌번호

예 금 주

자문수당 지급액 평가수당                             원(금                      원)

영 수 인                                                    (서명 또는 인)
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정보보안 준수서약서

본인은 귀 硏究院의 연구사업 평가위원으로 참여함으로써 제공받은 연구관련 정보자료에 관해 아래와 같은 
사항을 준수할 것을 서약합니다.

1.  본인은 연구관련 비밀에 관한 정보자료를 제공받음에 있어 본 연구관련 비밀 뿐만 아니라 연구관련 비밀로 
인하여 알 수 있는 모든 연구관련 비밀을 유지하고, 硏究院에 의해 적법하게 공개된 경우에도 미공개 
부분에 대해서 비밀을 유지하며, 평가와 관련하여 활용한 후에는 즉시 본 연구관련비밀을 전부 파기하며 
본인 이외의 어느 누구에게도 공개, 누설하지 않을 것을 서약합니다.

2.  정보자료 제공, 연구과제 추진의 사실, 그 성과 및 연구과제 자문을 수행하는 과정에서 알 수 있었던 귀 
硏究院의 연구관련 비밀을 재직 중은 물론 퇴직 후에도 자신을 위해 또는 귀 硏究院과 경업하는 기관 
그 외 제 3자를 위해 사용하지 않을 것을 서약합니다.

개인정보 제공 동의서

우리 硏究院은 고객의 개인정보를 소중히 다루고 있으며, 자문회의 실시와 관련하여 개인정보보호법 제15조, 
제22조 및 제 24조에 따라 硏究院이 아래와 같이 본인의 개인정보를 수집·이용하는데 동의합니다.

1.  개인정보의 수집·이용 목적 : 입력하신 정보는 자문회의(평가)수행 확인, 자문회의(평가수당)의 지급, 
불편사항처리 등을 위한 원활한 의사소통 경로의 확보용으로 활용 됩니다. 

2.  수집하는 개인정보의 항목 : 우리 硏究院은 귀하의 수행하고자 하는 자문회의(평가수당) 지급 등과 
관련한 필수적인 정보(성명, 주민등록번호, 주소, 연락처, 계좌정보)를 수집 합니다.

3.  개인정보 보유·이용기간 : 개인정보의 수집·이용 목적 달성 시 개인정보를 지체 없이 파기합니다.

4. 동의를 거부할 권리 및 동의를 거부할 경우의 불이익

     -  귀하는 본 개인정보의 수집·이용 목적에 관한 사항에 대한 동의를 거부할 수 있으나 동의를 거부하실 
경우 자문회의(평가)를 수행할 수 없습니다.

                                                                                                                              2015년  00월  00일   

                                                                                                         서  약  인 :                             (인)
한국한의학연구원장 귀중



Korea Institute of Oriental Medicine   103

CHAPTER. 04

14. 자문료명세서(외국인용)

『과제명』 ( 행사명 )

Receipt for the Honorarium
20      .   00.   00.

Name

Position/ 
Organization

Passport No.

Address

Contact 
Information

Office Cell.

E-mail

Honorarium                    KRW(before tax deduction)

Signature

※ The honorarium will be granted to you at the end of the Symposium.
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Confidentiality Affidavit
In connection with the ( 행사명 ) (Project Name: ( 영문 과제명 ) / Name of the person in charge: 
( 과제 책임자 ) jointly carried out with your institute, I, the undersigned, hereby promise to observe 
the following:
1.  Concerning all confidential project-related information and materials (including undisclosed 

parts of legitimately disclosed information) provided to me, I shall keep them strictly secret and 
return all confidential materials to your institute after use for the project.

2.  Concerning all confidential information or materials provided to me, the fact of executing the 
project, its results, and all confidential information concerning your research programs of which 
I acquire knowledge while executing the project, I shall keep them strictly after my retirement 
from your institute and shall not use them either for my own purposes, or disclose them to an 
institution competing with your institute or to any third party.

Consent to Release Personal Information
As a condition of receiving honorarium for the ( 행사명 ), you are required to provide your 
consent to the release of the following personal information with Korea Institute of Oriental 
Medicine(KIOM) under Article 15, 22 and 24 of Privacy Protection Act. 

1.  Purpose of the use of personal information : The personal information provided to us will 
be used for the following purposes, for example, checking the performance of one’s duty, 
payment of the honorarium, solving the inconvenience, etc.

2.  List of the personal information : KIOM will receive the essential information related to 
payment of the honorarium: Name, Organization and position, Passport No., Address, and 
Contact Information.

3.  Expiry date: This consent will expire automatically right after the date of completion of the 
purpose of collection and use of personal information.

4. Right to reject the consent and the following disadvantage :
     -  You have the right to refuse the release of personal information. In case of that,  you are not 

allowed to conduct the task. 

                                                                                                                                       2015.  00. 00.   
                                                                                                   Name :                          (signature)

Submitted to Korea Institute of Oriental Medicine





발 행 일   2015. 2.

발 행 처   한국한의학연구원

엮 은 이   서하림

전     화   042)861-1994

팩     스   042)861-5800

홈페이지   www.kiom.re.kr

주     소   대전광역시 유성구 유성대로 1672

인 쇄 처   신진기획인쇄사 

전     화   042)638-7887

학술행사
개최 매뉴얼





KO
R

EA
 IN

ST
IT

U
TE

 O
F 

O
R

IE
N

TA
L 

M
ED

IC
IN

E

305-811 대전광역시 유성구 유성대로 1672    Tel. 042.861.1994   Fax. 042.861.5800
1672, Yuseong-daero, Yuseong-gu, Daejeon, Korea                    www.kiom.re.kr

한국한의학연구원 

학술행사 개최 매뉴얼


